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Metodologia:

Nuestra metodologia interactiva, combina 80 horas de aprendizaje tanto
sincronico como asincronico. Esta estructura proporcionara a los participantes
una experiencia educativa completa, con las interacciones en tiempo real
durante las horas sincronicas adicionando la flexibilidad para acceder a
contenido y realizar actividades de forma independiente en las horas
asincronicas. Se proporcionara conferencias con material didactico.
Actividades interactivas entre temas y tareas asignadas para aplicar lo

aprendido.
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Virtual 80 horas
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CONTENIDO

MODULO 1: Excel Basico e Intermedio para los Negocios

1. Fundamentos de Excel
- Introduccion a la interfaz de usuario de Excel.
- Personalizacion de la barra de herramientas y opciones basicas.
- Uso de celdas, filas y columnas: insercion, eliminacion y formato basico.
- Navegacion y seleccion de datos en hojas de calculo grandes.

2. Funciones Basicas
Formulas basicas: SUMA, PROMEDIO, MIN, MAX, CONTAR, CONTARA.
Operadores matematicos y logicos.
Introduccion a referencias relativas y absolutas.
Uso de la funcion de relleno automatico para series de datos.

3. Funciones Intermedias y Avanzadas
Funciones de busqueda: BUSCARYV, BUSCARH, COINCIDIR, INDICE.
Funciones condicionales: SI, SUMAR.SI, CONTAR.SI, SUMAR.SI.CONJUNTO.
Funciones de texto: CONCATENAR, IZQUIERDA, DERECHA, LARGO, ENCONTRAR.
Funciones de fecha y hora: FECHA, DIA, MES, ANO, AHORA, HOY.
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4. Tablas Dinamicas
- Creacion de tablas dinamicas a partir de conjuntos de datos.
Filtrado, clasificacion y agrupacion de datos en tablas dinamicas.
- Segmentacion de datos mediante segmentaciones (slicers).
Uso de tablas dinamicas para analisis de datos y generacion de reportes.

5. Graficos Profesionales
Creacion de graficos basicos: graficos de barras, lineas, y circulares.
Personalizacion de graficos: colores, etiquetas, y formato de gjes.
Creacion de graficos avanzados: graficos de burbujas, dispersion, y radar.
Uso de graficos para presentacionesy reportes empresariales.

6. Automatizacion de Tareas Basicas
Introduccion a la grabacion de macros simples.
Uso de accesos directos y teclas de acceso rapido para tareas repetitivas.
Creacion de plantillas de Excel para la automatizacion de reportes recurrentes.
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MODULO 2: Excel Avanzado para Negocios

Introduccion a VBA (Visual Basic for Applications) para Excel.

- Creacidon de macros avanzadas para automatizacion de procesos complejos.
Personalizacion del entorno VBA: editor de codigo y depuracidon de macros.
Integracion de macros en plantillas de Excel para uso repetido.

Uso de herramientas de analisis de datos: Analisis Rapido, Analisis de Datos.
Implementacion de Analisis de Sensibilidad y Analisis de Varianza (ANOVA).
Uso de Solver para optimizacion de problemas empresariales.

Implementacion de analisis regresionales para predicciones y estimaciones.

- Creacion y administracion de diferentes escenarios empresariales en Excel.
Uso de la herramienta Solver para resolver problemas de optimizacion lineal y no
lineal.

- Analisis de escenarios de "qué pasaria si" para decisiones empresariales.
Uso de Solver para simulaciones de costos, beneficios, y riesgos.

Exportacion e importacion de datos desde y hacia otros programas (Word,
PowerPoint, Access).

- Conexidon con bases de datos externas para analisis de grandes volumenes de
datos.
Uso de Power Query para la extraccion, transformacion y carga (ETL) de datos.

- Automatizacion de reportes con la integracion de Excel con Outlook para envios
automaticos.
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Certificacion al
completar cada
modulo y un
certificado final
del diplomado.
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del Diplomado

ACCeso0 a recursos
exclusivos,
Mmateriales de
lectura
actualizada.
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Networking con
profesionalesy
expertos en el area.
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Certificacion
avalada por la
UNIANDES la
universidad mas
grande del Ecuador
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